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Executar atividades de nivel intermediario, relacionadas com as fungdes de . .
e e e P s Realizar a escrituracdo, arquivo, protocolo, estatistica, atas e demais relativas ao
Dariani Silva Sousa Prefeitura Municipal de Rorainépolis 44141 Apoio Administrativo Educacional 10/08/2018 Administrativa | 07/02/2023 |  Administrativa | 07/02/2025 1 - ¢ " . i da secretaria da escola; operar computador, calculadora, siM
uporte técnico e bem como a execugdo de :
; ; fotocopiadora, bem como outros recursos didaticos de uso especial.
tarefas de apoio 3 atividade judiciaria.
Executar atividades administrativas relativas a controle de pessoal, material e
Executar atividades de nivel intermediario, relacionadas com as funces de patrimanio, bem como a instrugdo de processos; elaborar documentos diversos e
Diocione Silva dos Santos Governo do Estado de Roraima 44000635 Assistente Administrativo 03/12/2013 Administrativa | 22/08/2018 |  Administrativa | 30/06/2025 4 - administrago de recursos humanos, materiais e patrimoniais, desenvolvimento | realizar despachos administrativos; zelar pela aplicabilidade dos principios legais SIM
suporte técnico e bem como a d queregem a publica; organizar e manter controle e guarda de
tarefas de apoio 3 atividade judicidria. documentos e informagdes; atender ao piblico em geral fornecendo com clareza e
presteza as informages solicitadas.
Planejamento, execug3o, acompanhamento e controle de atividades
administrativas, respeitadas a formagio e legislago profissional e os regulamentos
ao piblico; inistrativo de entrada e saida de : " . Guo @ el aeno P N
L ) do servico. Interpretar, selecionar e aplicar os instrumentos do processo de
Universidade Estadual de Roraima controle de logistica; de material de 5 50 e extingi ional, bem como planejar, organizar,
Emanuela Rodrigues dos Santos 12007002 Administrador 31/07/2006 Administrativa | 09/03/2022 |  Administrativa | 14/02/2025 2 - consumo; gestdo de protocolo e omunicagio dentro e fora do cartério; * omo planejar, organizar, siM
(UERR) " - controlar e aplicar que facilitem a ea
planejamento, organizagio e . N S )
das atividades de pessoal, material, orgamento, organizagdo, sistemas, métodos,
controle de fluxo de trabalho. I o e pese L e 8 ,
andlise econémico-financeira, além de atuar em outras atividades correlatas a
profissio.
Atendimento ao publico; operagdo de sistemas de informago; protocolo, Executar atividades administrativas relativas a controle de pessoal, material e
30 de redagio e expedico de patrimanio, bem como a instrugdo de processos; elaborar documentos diversos e
Fabio Pimentel Camario Governo do Estado de Roraima 40003057 Assistente Administratvo 05/05/2004 Administrativa | 10/09/2024 |  Administrativa | 10/09/2025 - - documentos; registro, anotagao e acompanhamento de dados e informages; | realizar despachos administrativos; zelar pela aplicabilidade dos principios legais SIM
requisigdo organizacdo, conferéncia e controle de materiais; elaborado de que regem a administragdo publica; organizar e manter controle e guarda de
Ges, i es e relatérios; instrugdo de ei Ges; atender ao publico em geral fornecendo com clareza e
d presteza as informages solicitadas.
. . . dentificar B agdes pertinentes  sua drea de atuagao;
Atendimento ao publico; operagio de sistemas de informago; protocolo, :
- - = prestar atendimento, informar e orientar os servidores e/ou cidados, com base em
distribuigio de redagao e expedicao de s
e o s, |avaliasBes efetuadas, normas e procedimentos vigentes; preparar, atualizar e
Leonardo Dalazona de Franga Prefeitura Municipal de Boa Vista 27555 Assistente Técnico 13/02/2009 Administrativa | 19/10/2022 |  Administrativa | 19/10/2024 1 - Tos; TR, anotacs? i’ it informagaes e srios a0 desua sIM
requisigao organizago, conferéncia e controle de materiais; elaboragao de ‘ :
- ” ) : drea; realizar as atividades técnicas e/ou administrativas e orientar quantoa
declaragdes, informagdes e relatérios; instrug3o de procedimentos : - 5
» métodos, fluxos de informagdes e padrées de documentos das demais atividades da
drea etc.
Atendimento ao publico; operagao de sistemas de informago; protocolo, Executar atividades administrativas relativas a controle de pessoal, material e
distribuigio de redagao e expedico de patriménio, bem como a instrugdo de processos; elaborar documentos diversos e
Lucas Oliveira da ilva Secretaria Municipal de Gestdo Social 953169 nssistente Administratvo 06/11/2015 Administrative | 17/08/2023 | Administrativa | 17/04/2025 i . documentos; registro, anotagao e acompanhamento de dados e informagdes; | realizar despachos administrativos; zelar pela aplicabilidade dos principios legais .
(SEMGES) requisigao organizago, conferéncia e controle de materiais; elaboragdo de que regem a administragao publica; organizar e manter controle e guarda de
5 es e relatérios; instrugdo de pre e es; atender ao publico em geral fornecendo com clareza e
d presteza as informages solicitadas.
Atendimento ao publico; operagio de sistemas de informago; protocolo,
30 de redagio e expedico de Promover o atendimento de clientes internos e externos,; instruir procedimentos
Maria Aparecida de Sa Ex-Territério Federal de Roraima 713048 Agente Administrativo Administrativa | 09/10/2023 |  Administrativa | 09/10/2024 - - documentos; registro, anotagao e e nform e elaborar relatérios, informades, atos e documentos internos e SIM
requisigdo organizacdo, conferéncia e controle de materiais; elaborado de externos e outros instrumentos de suporte gerencial, de acordo com a drea de
declaragdes, informagdes e relatcrios; instrug3o de procedimentos atuagso.
Atendimento ao publico; operagio de sistemas de informago; protocolo, Fazer o servico de digitago de documentos oficiais, tais como: oficios,
30 de redagio e expedico de memorandos, projetos de lei, requerimentos, trabalhos e pesquisas e de registros
Maria Francisca de Sousa Prefeitura Municipal de Mucajai 1141 Digitador 12/07/2004 Administrativa | 16/12/2020 |  Administrativa | 16/12/2024 2 - documentos; registro, anotagao e acompanhamento de dados e informages; | diversos; operar digitais; acionar os periféricos e SIM
requisigdo organizaco, conferéncia e controle de materiais; elaborado de conservar; manter os mesmos nos critérios e normas estabelecidas pelos
declaragdes, informagdes e relatcrios; instrug3o de procedimentos fabricantes; executar tarefas em programas de eidtoragdo de textos, planilhas
i i d eletranicas e sistemas operacionais; executar outras tarefas afins.
tendimento ao publico; operagdo de sistemas de informacdo; protocolo, ontribuir para o efetivo funcionamento da Instituicdo, por meio do controle e
Atend Gl 30 d de informaga I Contrib fetivo i dal 5 d I
distribuigio de redagao e expedico de execugio de tarefas, visando 3 otimizago das atividades de sua drea de atuagdo e a
Suemy da Cunha Nunes Prefeitura Municipal de Boa Vista 845864 Assistente 19/01/2015 Administrativa | 13/03/2024 |  Administrativa | 13/03/2025 - - documentos; reglstro, anotagéo € acompanhamento de dados e nformages; |de apolar o corpo docente nas suas necessidades durante a execugdo das aulas, bem sIM

requisi¢do organizagao, conferéncia e controle de materiais; elaboragao de
declaragdes, informagdes e relatorios; instrugdo de procedimentos

como com o suprimento de materiais necessérios para a execugdo das atividades
pedagdgicas e participar ativamente de todas as atividades civicas, culturais e
pedagdgicas.




